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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie ogolnych zasad prowadzenia studiow na

wszystkich kierunkach Wydziatu Budownictwa Politechniki Czestochowskie;j.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje prowadzgcych zajecia dydaktyczne na wszystkich
kierunkach, poziomach i formach ksztatcenia, Prodziekana ds. dydaktycznych,
kierownika studiow podyplomowych oraz studentéw i stuchaczy studiow
podyplomowych. W sprawach dotyczgcych stuchaczy studiéw podyplomowych
nieuregulowanych w procedurze stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu

studiéw podyplomowych.
3. TERMINOLOGIA

. Prodziekan ds. dydaktycznych — prodziekan ds. dydaktycznych Wydziatu
Budownictwa PCz.

. Prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki upowazniony do dokonywania
wpisow dotyczgcych danego przedmiotu w dokumentac;ji przebiegu studiow.

. Nauczyciel akademicki — pracownik badawczo-dydaktyczny lub pracownik
dydaktyczny.

. Poziom ksztatcenia — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia,
studia podyplomowe.

o Forma studiow — studia stacjonarne i studia niestacjonarne.
4. OPOWIEDZIALNOSC

Prodziekan ds. dydaktycznych odpowiedzialny jest za:
o wykonanie dziatan objetych procedurs.
Kierownik studiow podyplomowych odpowiedzialny jest za:

o wykonanie dziatan objetych procedurg w zakresie studiéw podyplomowych.



Prowadzgcy zajecia odpowiedzialny jest za:

wykonanie dziatan objetych procedurg.

5. OPIS POSTEPOWANIA

Wpisywanie ocen koncowych nalezy przeprowadza¢ wedtug instrukciji
11/PWB-05.

Przepisywanie ocen odbywa sie na podstawie instrukcji 12/PWB-05.

Wyboru zakresu dokonuje sie wedtug instrukcji I3/PWB-05.

Zmiane formy studiow w obrebie danego kierunku przeprowadza sie zgodnie
z Regulaminem studibw w Politechnice Czestochowskiej. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Prodziekan ds. dydaktycznych na pisemny wniosek takiej
osoby (wzor dokumentu znajduje sie w systemie USOS w zaktadce ,wnioski i
o$wiadczenia dla studentow”).

Kierowanie na urlop jest odbywa sie zgodnie z Regulaminem studiéw
w Politechnice Czestochowskiej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Prodziekan
ds. dydaktycznych na pisemny wniosek takiej osoby (wzér dokumentu
znajduje sie w systemie USOS w zaktadce ,wnioski i oswiadczenia dla
studentow”)..

Postepowanie wobec studentéw skreslonych z listy studentéw jest okreslone
poprzez instrukcje 16/PWB-05.

Przywrdcenie w prawach studenta odbywa sie wedtug instrukcji I7/PWB-05.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Regulamin Studiéw w Politechnice Czestochowskiej,

Regulamin studidéw podyplomowych,

11/PWB-05 Wpisywanie oceny koncowej z przedmiotu,

I12/PWB-05 Przepisywanie ocen czgstkowych oraz ocen koncowych,
I3/PWB-05 Wybor zakresu,

16/PWB-05 Postepowanie w przypadku skreslenia z listy studentow,

I7/PWB-05 Przywrécenie w prawach studenta.

7. ZALACZNIKI

Z1/13/PWB-05 Podanie o wpisanie na zakres.



