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1. CEL INSTRUKCJI

Instrukcja okresla tryb rekrutacji studentow jednostki organizacyjnej na wyjazd
w celu odbycia czesci studiow w uczelni partnerskiej lub praktyki w ramach

Erasmus+.

Celem Instrukcji jest okreslenie:
e czynnosci zwigzanych z wnioskowaniem Studentow WB o wyjazdy typu
SM;
e zasad naboru wnioskow oraz zasad i kryteriow kwalifikacji Studentéw do

wyjazdu.
2. ZAKRES INSTRUKCJI

Procedura obowigzuje wszystkich studentéw jednostki organizacyjnej
ubiegajgcych sie o wyjazd zagraniczny w ramach programu Erasmus+.

Instrukcja dotyczy czynnosci zwigzanych z ubieganiem sie o uczestnictwo
i uczestnictwem w SM, a takze czynnosci zwigzanych z organizacjg oraz

kwalifikacjg tych wyjazddéw (zakres przedmiotowy).

3. TERMINOLOGIA

. Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa,
lub szkota doktorska.

. PO WER HE — Program Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozw6j — Szkolnictwo
Wyzsze

o Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej

. Kierownik dydaktyczny - przetozony i opiekun studentow wydziatu

. KU — Koordynator Uczelniany Programu

o KW — Koordynator Wydziatowy Programy

. BSZ — Biuro Studentéw Zagranicznych



LA — Learning Agreement — porozumienie o programie studidow lub
porozumienie o programie praktyk

SM — wyjazd zagraniczny studenta uczestniczgcego w programie Erasmus+
SMS — studencka mobilnos¢ na studia

SMP — studencka/absolwencka mobilnos¢ na praktyke

TR - wykaz zaliczen w uczelni partnerskiej — Transcript of Records

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Koordynator Uczelniany (KU) odpowiedzialny jest za:

bezposrednig realizacje Programu w Politechnice Czestochowskiej
prowadzenie dokumentacji na szczeblu centralnym,

monitorowanie procesu realizacji mobilnosci studentow.

Koordynator Wydziatowy (KW) odpowiedzialny jest za:

przygotowanie i realizacje procesu rekrutacji studentéw,
opracowanie dokumentacji i kontrole zgodnosci dokumentow studentow
aplikujgcych na wyjazd,

nadzor nad realizacjg wymiany studentow.

Kierownik dydaktyczny odpowiedzialny jest za:

merytoryczng kontrole nas realizacjg Instrukcji
ustalenie i zatwierdzenie listy przedmiotow, ktére student bedzie zaliczac

w ramach SM.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

Rekrutacja na wyjazd na studia lub praktyke, organizowana jest przez
Uczelniang Komisje Rekrutacyjng Programu w PCz na kazdy rok akademicki.
Terminy rekrutacji okresla Prorektor ds. Rozwoju na wniosek Koordynatora
Uczelnianego. Po zatwierdzeniu harmonogramu zostaje on umieszczony na

stronie https://pcz.pl/student/erasmus

Procedura kwalifikacji studentéw na wyjazdy typu SMS lub SMP przebiega

etapowo:


https://pcz.pl/student/erasmus

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

b)

Wypetnienie przez studentow aplikacji rekrutacyjnej (odpowiedni
kwestionariusz nalezy pobrac¢ na stronie:

https://pcz.pl/student/erasmus/studia---dokumenty-do-pobrania

Wstepna kwalifikacja na wyjazd, przeprowadzana przez
Koordynatorow Wydziatowych, zatwierdzona przez Dziekana.
Przekazanie listy studentow wstepnie zakwalifikowanych do
Koordynatora Uczelnianego.

Testy jezykowe przeprowadzone przez Studium Jezykéw Obcych na
wniosek Koordynatora Uczelnianego.

W procesie rekrutacji uwzglednia sie nastepujgce kryteria bedace

sktadowymi oceny koncowej kazdego kandydata:

Srednia ocen z ostatniego semestru poprzedzajgcego zitozenie
aplikacji rekrutacyjnej (maksymalnie 10 punktéw) - liczbe

uzyskanych punktow oblicza sie zgodnie z wzorem 1.1:

SS - (2 'Sbazowa - 5) )
5— (2 " Shazowa — 5)

10 (1.1)

gdzie:

Ss - Srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana przez studenta

za okres semestru poprzedzajgcego ztozenie aplikaciji,

Sbhazowa - bazowa Srednia ocena za ostatni semestr studiow dla

danej jednostki organizacyjnej.

Srednia ocen z catego dotychczasowego okresu studiow
poprzedzajgcego ztozenie aplikacji rekrutacyjnej (maksymailnie 40

punktéw), okreslona wzorem 1.2:

Ag — (2 * Apazowa — 5)
5-— (2 " Apazowa — 5)

- 40 (1.2)

gdzie:

As - srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana przez studenta

w dotychczasowym okresie studiéw,


https://pcz.pl/student/erasmus/studia---dokumenty-do-pobrania

f)

5.3.6.

5.3.7.

Abazowa - bazowa srednia ocen za dotychczasowy okres studiow dla

danej jednostki organizacyjne;.

znajomos¢ jezyka wykladowego uczelni/instytucji przyjmujgcej
potwierdzona odpowiednim certyfikatem (co najmniej B2) lub
pozytywng oceng z egzaminu przeprowadzanego dla kandydatow
do Programu w ramach danej rekrutacji (maksymalnie 40 punktow),
znajomos¢ kazdego kolejnego jezyka obcego potwierdzona
odpowiednim certyfikatem lub pozytywng oceng z egzaminu
przeprowadzanego dla kandydatéw do Programu w ramach danej
rekrutacji, po uprzednim uzyskaniu pozytywnej oceny z jezyka
wymienionego w pkt. ¢) (10 punktéw),

dziatalnos¢ studenta na rzecz PCz, w kotach naukowych
I w organizacjach studenckich (0-15 punktow), w czasie ostatnich
12 miesiecy, liczgc od ostatniego dnia, w ktérym przyjmowane sg
kwestionariusze kandydatow, w ramach danego naboru,
udokumentowane publikacje naukowe, nagrody i wyrdznienia,
w tym sportowe, otrzymane w toku studiéw w PCz (0-10 punktow).
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna Programu w Politechnice
Czestochowskiej po przeanalizowaniu na swym posiedzeniu
wylaniajgcym uczelniang liste rankingowg ztozonych aplikacji moze
podjgé¢ decyzje o wprowadzeniu minimalnego progu punktowego
uprawniajgcego do udziatu w Programie. Uzyskanie przez
kandydata mniejszej liczby sumy punktéw kwalifikacyjnych oznacza
skreslenie kandydata z listy studentow podlegajgcych dalszej

czesci procedury rekrutacji w ramach aktualnego naboru.

Oceny wnioskow dokonuje Uczelniana Komisja Rekrutacyjna
Programu w PCz. Komisja ocenia wytgcznie kompletne wnioski
ztozone w terminie okreslonym przez Prorektora ds. Rozwoju. Whnioski
z brakami formalnymi pozostang bez rozpatrzenia. Wnioski oceniane
sg w systemie punktowym.

Sporzadzenie Uczelnianej Listy Rankingowej, bedacej elementem
uczelnianego protokotu kwalifikacyjnego sporzgdzonego na szczeblu



centralnym i podlegajgcym zatwierdzeniu na posiedzeniu Uczelnianej
Komisji Rekrutacyjnej Programu w PCz.

5.3.8. Sporzadzenie i ogtoszenie imiennej Listy Podstawowej o0so6b
zakwalifikowanych do  wyjazdu, Listy Rezerwowej o0s6b

zakwalifikowanych do wyjazdu.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

. Regulamin Realizacji Programu Erasmus+ w Politechnice Czestochowskiej

. Procedura PWB-03 Zasady udziatu studentéw w Programie Erasmus+



