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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie sposobu postepowania i zasad zaliczania semestru

studiow w Politechnice Czestochowskie;.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla zasady i tryb zaliczania semestru studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz studidw podyplomowych.
Procedura okresla zasady postepowania studentéw, pracownikow dydaktycznych

oraz Prodziekana ds. dydaktycznych.

3. TERMINOLOGIA

Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa,

lub szkota doktorska.

. Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.

o Kierownik jednostki — Dziekan, kierownik jednostki miedzywydziatowej,
kierownik szkoty doktorskie;.

. Kierownik katedry — osoba kierujgca dziatalnoscig katedry, przetozony
w odniesieniu do wszystkich podlegtych pracownikdw.

. Prodziekan ds. dydaktycznych — przetozony i opiekun studentéw wydziatu.

. Karta/sylabus przedmiotu — karta zawierajgca w szczegdlnosci tresci

programowe przedmiotu, efekty uczenia sie i warunki zaliczenia przedmiotu.
4. ODPOWIEDZIALNOSC

Prodziekan ds. dydaktycznych odpowiedzialny jest za:

¢ wykonanie dziatah objetych procedura.

5. OPIS POSTEPOWANIA
5.1. Przez zaliczenie semestru rozumie sie wypetnienie przez studenta wszystkich

obowigzkéw przewidzianych planem studiow i programem uczenia dla tego



semestru (uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw, zaliczenie na ocene
praktyk oraz innych zaje¢ praktycznych, wykonanie i ztozenie pracy
dyplomowe)).

5.2. Studenci, ktdrzy terminowo zaliczyli:

5.2.1. semestr letni i w indeksie elektronicznym (system USOSweb)
posiadajg odnotowane wszystkie wyniki zaliczen i egzaminéw
w terminie nie pozniejszym niz w pierwszym dniu pracy Dziekanatu po
zakonczeniu sesiji, zostajg wpisani na kolejny semestr studiow.

5.2.2. semestr zimowy i w indeksie elektronicznym (system USOSweb)
posiadajg odnotowane wszystkie wyniki zaliczen i egzaminéw
w terminie nie pézniejszym niz w pierwszym dniu pracy Dziekanatu po
zakonczeniu sesiji, zostajg wpisani na kolejny semestr studiow.

5.3. Studenci, ktérzy nie zaliczyli w terminie semestru, mogg uzyska¢ warunkowy
wpis na kolejny semestr studiow (instrukcja |11/PWB-06). Decyzje podejmuje
Prodziekan ds. dydaktycznych.

5.4. W przypadku niewywigzania sie z zobowigzan, o ktérych mowa w punkcie 5.3,
dopuszcza sie odptatne powtarzanie zaje¢ (instrukcja: 12/PWB-06). Decyzje
podejmuje Prodziekan ds. dydaktycznych.

5.5. Szczegdtowg organizacje roku akademickiego, w tym okresu trwania ses;ji
egzaminacyjnych ustala Rektor.

5.6. Daty egzamindw w sesjach egzaminacyjnych ustala Prodziekan
ds. dydaktycznych. Terminy egzamindw sg podane na tablicy ogtoszen przed

Dziekanatem na minimum miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;j.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi
zasadami ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej

wedtug wykazu publikowanego w BIP.

. Instrukcja 11/PWB-06 Wpis warunkowy na kolejny semestr,

o Instrukcja 12/PWB-06 Powtarzanie zajec¢ lub semestru.

7. ZALACZNIKI






