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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie procesu dyplomowania na kierunkach:
Budownictwo, Budownictwo z wykorzystaniem technologii BIM oraz Budownictwo
z wykorzystaniem automatyki i robotyki na Wydziale Budownictwa Politechniki

Czestochowskie;j.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkie kierunki i zakresy studidéw objete Systemem
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Budownictwa Politechniki
Czestochowskiej i reguluje zasady postepowania w zakresie procesu

dyplomowania.

3. TERMINOLOGIA

. Dziekan — kieruje pracami wydziatu przy pomocy prodziekanéw (Prodziekan
ds. nauki, Prodziekan ds. dydaktycznych, Prodziekan ds. rozwoju),
reprezentuje go na zewnatrz, jest przetozonym wszystkich pracownikow
wydziatu;

o Prodziekan ds. dydaktycznych — jest przetozonym i opiekunem studentow
wydziatu;

o Kierownik jednostki profilujgcej - kierownik katedry, w ktorej zatrudniony jest
promotor pracy dyplomowej;

) Kierownik dziekanatu - osoba, ktéra kieruje pracg dziekanatu, jest
bezposrednim przetozonym pracownikow dziekanatu i odpowiada za

wykonanie zadan realizowanych przez dziekanat;



Koordynator kierunku - Koordynator kierunku studiow utrzymuje staty kontakt
i wspotpracuje w sprawach dotyczgcych danego kierunku studiow z: wikadzami
wydziatu, radg programowg, koordynatorami przedmiotow, opiekunem
pierwszego roku danego kierunku oraz Dziekanatem.

Praca dyplomowa - jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia
naukowego, artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym
lub artystycznym, prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci studenta
zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci
samodzielnego analizowania i wnioskowania;

Promotor - nauczyciel akademicki Politechniki posiadajgcy co najmniej stopien
naukowy doktora, pod kierunkiem ktérego przygotowywana jest praca
dyplomowa,;

Recenzent - nauczyciel akademicki Politechniki powotywany przez
Prodziekana ds. dydaktycznych z grona oséb upowaznionych do petnienia
funkcji promotora pracy dyplomowej, dokonujgcy oceny pracy dyplomowej;
Prowadzacy seminarium dyplomowe - nauczyciel akademicki prowadzacy
zajecia z seminarium dyplomowego;

WSZJK - Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Prodziekan ds. dydaktycznych:

wyznacza recenzenta pracy dyplomowej spo$rod osob upowaznionych do

(@)

petnienia funkcji promotora pracy dyplomowej,

o w przypadku negatywnej oceny recenzenta podejmuje decyzje
0 dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu
pozytywnej oceny pracy wystawionej przez dodatkowego recenzenta,

o podejmuje decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego,

o wyznacza sktad komisji egzaminacyjnej, przed ktorg odbywa sie egzamin
dyplomowy,

o w przypadku uzyskania przez studenta z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie
dyplomowym w wyznaczonym terminie wyznacza drugi termin egzaminu
jako ostateczny,

o w przypadku nieztozenia przez studenta egzaminu dyplomowego w drugim

terminie wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.



o Dziekan:
o zapewnia prawidtowg organizacje toku studiow i procesu ksztatcenia.
. Kierownik dziekanatu:
o sprawuje nadzor nad przygotowaniem dokumentacji zwigzanej z obrong
prac dyplomowych.
o Promotor:
o sprawuje nadzér nad samodzielng pracg dyplomanta,
o ocenia prace dyplomowa.
o Recenzent:
o ocenia prace dyplomowa.
o Prowadzgcy seminarium dyplomowe:

o monitoruje postepy dyplomantéw w przygotowaniu pracy dyplomowe;j.
5. OPIS POSTEPOWANIA

Studia stacjonarne pierwszego stopnia (inzynierskie) konczg sie po siedmiu
semestrach, a studia niestacjonarne pierwszego stopnia (inzynierskie) konczg sie
po o$miu semestrach wykonaniem pracy dyplomowej inzynierskiej. Powinna to by¢
praca projektowa.

Studia stacjonarne drugiego stopnia (magisterskie) konczg sie po trzech
semestrach, a studia niestacjonarne drugiego stopnia (magisterskie) konnczg sie po
czterech semestrach wykonaniem pracy dyplomowej magisterskiej. Powinna to by¢
praca badawcza lub analityczna.

Nie dopuszcza sie mozliwosci zespotowego wykonywania pracy dyplomowe;.

5.1. Zasady wydawania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony nie pdzniej niz dwa semestry przed

planowanym terminem zakonczenia studiow. Zatwierdzony temat wprowadzany jest

do systemu informatycznego Politechniki. Tematy prac mogg proponowac:

o nauczyciele akademiccy,

. zainteresowani studenci, po uzgodnieniu tematu z promotorem (zatgcznik
Z11/PWB-08),

. Dziekan na wniosek jednostek zewnetrznych, w tym firm, stowarzyszen,
urzeddw i instytucji.

Wszystkie tematy prac dyplomowych po akceptacji koordynatora kierunku lub

kierownika jednostki profilujgcej sg zatwierdzane przez rade programowa.



5.1.1. Wybdr i wydawanie tematow prac dyplomowych
Studenci majg prawo kontaktowania sie z osobami proponujgcymi tematy prac
dyplomowych, przed wybraniem tematu. Studenci zgtaszajg chec¢ realizacji danego
tematu w sposoéb ustalony przez Dziekana. Promotorem pracy dyplomowej
inzynierskiej lub magisterskiej moze by¢ osoba ze stopniem minimum doktora.
Promotorzy majg prawo wybrac¢ dyplomanta sposrdd chetnych studentow. Tematy
deponowane sg w dziekanacie po wczesniejszym zatwierdzeniu przez rade
programowg a nastepnie umieszczane na stronie internetowej wydziatu. Pracownik
dziekanatu na wniosek studenta, parafowany przez promotora pracy dyplomowe;j

inzynierskiej lub magisterskiej, wydaje temat (zatgcznik Z12/PWB-08).

5.1.2. Zmiany tematu i promotora pracy dyplomowej
Zmiany tematu pracy dyplomowej dokonuje rada programowa na wniosek studenta,
ztozony nie poézniej niz w pierwszym miesigcu ostatniego wedtug programu
semestru studiow, parafowany przez promotora pracy dyplomowej inzynierskiej lub
magisterskiej (wzor podania - zatgcznik Z07/PWB-08). Zmieniony temat
aktualizowany jest niezwtocznie w systemie informatycznym Politechniki. Zmiany
promotora pracy dyplomowej inzynierskiej lub magisterskiej dokonuje rada

programowa na wniosek studenta (wzér podania - zatgcznik Z08/PWB-08).

5.2.  Wykonywanie pracy dyplomowej

5.2.1. Ramowe zasady wykonywania pracy dyplomowej

Ogdlne zasady dotyczace przygotowania/wykonania pracy dyplomowej
inzynierskiej lub magisterskiej okresla zatgcznik Z09/PWB-08.

5.2.2. Obowigzki kierujgcego pracg dyplomowg

Do obowigzkéw promotora nalezy:

a) zapobieganie wszelkim formom naruszenia ochrony wtasnosci majgtkowej
i intelektualnej w zwigzku z realizacjg pracy dyplomowej,

b)  biezgca weryfikacja znajomosci poje¢ i metod zastosowanych w pracy przez
dyplomanta,

c)  wskazywanie zrodet wiedzy zweryfikowanej naukowo,

d) mobilizowanie dyplomanta do tworczego rozwigzywania probleméw na

zasadzie pokazywania drogi (metody) rozwigzania, a nie gotowych rozwigzan,



f)

sprawdzenie pisemnej pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego, wspoétpracujgcego z ogolnopolskim repozytorium
pisemnych prac dyplomowych,

wystawienie oceny koncowej, sporzadzenie recenzji pracy dyplomowej
w systemie informatycznym Politechniki oraz dostarczenie jej wydruku do

Dziekanatu w terminie do 3 dni przed planowanym terminem obrony.

5.2.3. Obowigzki wykonujgcego prace dyplomowg

Wykonujgcy prace dyplomowg zobowigzany jest do:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g9)

h)

utrzymywania statego kontaktu z kierujgcym pracg dyplomowg i referowania
postepdw w realizacji,

zwracania sie do kierujgcego o udostepnienie niezbednego oprogramowania
oraz aparatury,

zwracania sie do kierujgcego o wskazanie niezbednej literatury,

informowania kierujgcego o trudnosciach zwigzanych z realizacjg pracy
dyplomowej,

nienaruszenia wiasnosci majgtkowej i intelektualnej w zwigzku z realizacjg
pracy dyplomowej,

umieszczenia w systemie informatycznym Politechniki informaciji o pracy, pliku
z pracg (plik do 10 MB) oraz zatgcznikdw w formacie PDF (maksymalny
rozmiar wszystkich zatgcznikbw 10 MB); instrukcja obstugi systemu
informatycznego Politechniki przez studentéw znajduje sie w systemie USOS,
przygotowania jednego egzemplarza wydruku pracy dyplomowej
zawierajgcego numery kontrolne (wraz z zatgcznikami) oraz ztozenia go
w Dziekanacie (wzér strony tytutowej okresla zatgcznik Z01/PWB-08) wraz
z innymi wymaganymi dokumentami,

ztozenia biatej teczki najpdzniej 7 dni przed obrong wraz z egzemplarzem
pracy dyplomowej oraz wymaganymi dokumentami: o$wiadczeniem autora
pracy dyplomowej (wz6r dokumentu znajduje sie w systemie USOS
w zakfadce ,wnioski i oSwiadczenia dla studentow”), raportem z badania pracy
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, kartg obiegowag, w wymaganych
przypadkach indeksem oraz kartg okresowych osiggnie¢ studenta,
ewentualnymi podaniami o dodatkowe formy dyploméw i suplementéw wraz

z potwierdzeniami wniesienia optaty,



i) wypehlienia obowigzkéw wynikajgcych z programu studiow, w tym

harmonogramu realizacji programu studiow.
5.2.4. Obowigzki prowadzgcego seminarium dyplomowe

Obecnos¢ oraz wymiar seminarium dyplomowego zdefiniowane sg w planie
studiow. Prowadzgcy seminarium dyplomowe jest zobowigzany do monitorowania
postepdw uczestnikow seminarium. W przypadku stwierdzenia czynnikow
niezaleznych od wykonujgcego prace dyplomowg, a moggcych spowodowaé
opdznienie terminu oddania pracy dyplomowej, prowadzgcy seminarium powinien

zgtosic taki fakt Dziekanowi.

5.3.  Termin ztozenia pracy dyplomowej
Studenci zobowigzani sg do ztozenia pracy dyplomowej nie pdzniej niz w terminie:
. do konca kwietnia, w przypadku studiow konczacych sie w semestrze
zimowym,
J do konca wrzesnia, w przypadku studiow konczgcych sie w semestrze letnim.
Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w okreslonym terminie, zostaje skreslony
z listy studentow (instrukcja 106/PWB-05). Student, ktory zostat skierowany na
powtarzanie semestru moze ztozy¢ podanie o zachowanie dotychczasowego

tematu pracy dyplomowej (zatgcznik Z13/PWB-08).
5.4. Ocena pracy dyplomowej

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz recenzent w systemie
informatycznym Politechniki. W przypadku negatywnej oceny recenzenta decyzje
o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje Prodziekan
ds. dydaktycznych po uzyskaniu pozytywnej oceny pracy wystawionej przez
dodatkowego recenzenta. Ocene pracy dyplomowej stanowi Srednia arytmetyczna
ocen promotora irecenzenta pracy. Student ma prawo do zapoznania sie
z recenzjami swojej pracy dyplomowe] na 3 dni przed planowanym terminem

obrony.
5.5.  Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i sktada sie z egzaminu kierunkowego
oraz obrony pracy dyplomowej. Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego podejmuje Prodziekan ds. dydaktycznych. Warunkiem przystgpienia
do obrony pracy dyplomowej jest uzyskanie z egzaminu kierunkowego oceny co

najmniej dostateczne;.



Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym 6 tygodni
od daty ztozenia pracy dyplomowej. Terminy obron ustalone sg przez Prodziekana
ds. dydaktycznych. Do egzaminu dyplomowego zostang dopuszczeni studenci,
ktorzy ztozyli prace i wymagane dokumenty w wymaganym terminie. Terminy
obrony prac dyplomowych sg ogtaszane na stronie internetowej Wydziatu

Budownictwa oraz na tablicy ogtoszen przed Dziekanatem Wydziatu Budownictwa.

Pierwsza obrona w sesji letniej powinna sie odby¢ do 15 lipca, natomiast w sesji

zimowej do 15 lutego.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng wyznaczong przez

dziekana, w sktad ktorej wchodzg co najmniej:

1) Prodziekan ds. dydaktycznych Ilub wyznaczony przez Prodziekana
ds. dydaktycznych nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy
profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego - jako przewodniczgcy,

2)  promotor pracy dyplomowej,
3) recenzent pracy dyplomowej.
Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodniczy¢ promotor pracy dyplomowej.
W  przypadku nieobecnosci promotora lub recenzenta pracy dyplomowej
Prodziekan ds. dydaktycznych moze powotaé w sktad komisji egzaminacyjnej
nauczyciela akademickiego pokrewnej specjalnosci, uprawnionego do prowadzenia
i recenzowania prac dyplomowych.
W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym w wyznaczonym
terminie Prodziekan ds. dydaktycznych wyznacza drugi termin egzaminu jako
ostateczny. W takim przypadku egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie
nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia pierwszego egzaminu jednak nie pdzniej niz
do konca roku kalendarzowego.

Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego moze uczestniczy¢

wskazany przez niego obserwator.

W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Prodziekan

ds. dydaktycznych wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

6. Dokumenty zwigzane

o Regulamin studiow w Politechnice Czestochowskiej
o Instrukcja 106/PWB-05 - Postepowanie w przypadku skreslenia z listy

studentow



7. Zataczniki

. Zatgcznik Z01/PWB-08 wzor strony tytutowej pracy dyplomowe;j

. Zatgcznik Z07/PWB-08 podanie o zmiane tematu pracy dyplomowe;j

. Zatgcznik Z08/PWB-08 podanie o zmiane promotora

. Zatgcznik Z09/PWB-08 przygotowanie pracy dyplomowej

. Zatgcznik Z11/PWB-08 indywidualny temat pracy dyplomowej

. Zatgcznik Z12/PWB-08 podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

. Zatgcznik Z13/PWB-08 podanie o zachowanie tematu dyplomowej
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