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UCZENIA SIE

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okre$lenie zasad dokumentowania, monitorowania i

przechowywania efektéw uczenia sie zwigzanych z procesem ksztatcenia na

Wydziale Budownictwa Politechniki Czestochowskie;.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkie kierunki i zakresy studiow objete Systemem

Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Budownictwa Politechniki

Czestochowskie;j.

3. TERMINOLOGIA

Efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie uczenia sie przez osobe uczacy sie.
Koordynator przedmiotu - osoba odpowiedzialna za przygotowanie
sylabusa/karty przedmiotu.
Prowadzacy zajecia — osoba odpowiedzialna za przedmiot, nauczyciel
akademicki/inna osoba zatrudniona na umowe zlecenie (np. ekspert)
upowazniony do dokonywania wpiséw dotyczgcych danego przedmiotu w
dokumentacji przebiegu studiéw.
Kierownik katedry — osoba kierujgca dziatalnoscig katedry, przetozony
w odniesieniu do wszystkich podlegtych pracownikow.
Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
Osiggniete efekty uczenia sie — efekty uzyskane w procesie dydaktycznym
przez osobe uczagcy sie.

Ocena osiggnietych efektéw uczenia sie — ocena stopnia osiggniecia
zaktadanego efektu uczenia sie przez osobe uczacyg sie, wystawiana przez

nauczyciela akademickiego.




o Zapisy dokumentujgce osiggniecie efektow uczenia sie - prace
dokumentujgce osiggniecie efektéw uczenia sie np. projekt, sprawozdanie,
kolokwium, egzamin pisemny, protokét egzaminu ustnego itp.

e Monitorowanie efektdw uczenia sie — cykliczne badanie zgodnosci efektéw

uczenia sie z wymaganiami interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

e kierownik jednostki,

e prodziekan ds. dydaktycznych,

e kierownik studiéw podyplomowych,
e koordynator kierunku,

e koordynator przedmiotu,

e prowadzacy zajecia.
5. OPIS POSTEPOWANIA

Opis postepowania w zakresie oceny, monitorowania i przechowywania efektow

uczenia sie dotyczy Wydziatu Budownictwa.

5.1. Zasady dokumentowania ocen koncowych z kursu
Oceny stopnia osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie na kursie dokonuje
nauczyciel akademicki prowadzacy kurs lub inny nauczyciel wyznaczony zgodnie
z regulaminem studidéw. Prowadzgcy przedmiot zobowigzany jest do dokonania
wpisu oceny koncowej, okreslajgcej stopieh osiggniecia przez studenta zaktadanych
efektow uczenia sie na kursie, do systemu informatycznego Politechniki. Dla
przedmiotéw konczgcych sie tylko zaliczeniem: do 5 dni od terminu zaliczenia,
jednak nie pdzniej niz 2 dni od zakonczenia zaje¢ w danym semestrze. Dla
przedmiotow konczgcych sie egzaminem: do 5 dni od terminu egzaminu jednak nie
pdzniej niz 2 dni od zakonczenia biezgcej sesji egzaminacyjnej. Po zakonczeniu
semestru nauczyciel akademicki dostarcza do dziekanatu wydrukowany i podpisany
przez niego protokot zaliczenia zaje¢ nie pdzniej niz przed rozpoczeciem kolejnego
semestru. Karty okresowych osiggnie¢ studenta przechowywane sg w aktach
osobowych studenta, protokoty zaliczenia zajeC w sposob uporzgdkowany

w dziekanacie.



5.2. Monitorowanie efektow uczenia sie

Powofany na wydziale zespdt ds. zapewnienia jako$ci ksztatcenia dokonuje
weryfikacji efektdow uczenia sie oraz formutuje wnioski doskonalgce programy
studiow wszystkich prowadzonych przez jednostke organizacyjng kierunkéw studiow,
na wszystkich poziomach ksztatcenia i formach studiow (Zatgcznik nr Z01/PWB-12 —
wersja AO01). Weryfikacja tresci programowych poszczegolnych przedmiotow
z efektami uczenia sie, ktora odbywa sie na zasadzie losowego wyboru minimum
dwoch prac egzaminacyjnych, projektowych, przejsciowych itp. sprawdzanych pod
katem zgodnosci pytan i struktury z efektami uczenia sie zapisanymi w sylabusach/

kartach przedmiotu. Weryfikacji podlega do 20% przedmiotéw na danym kierunku.

5.3. Archiwizacja prac dokumentujacych osiagniecia przez studenta
efekty uczenia sie
Prowadzacy przedmiot ma obowigzek archiwizowa¢ a nastepnie przekazywaé do
Archiwum PCz zapisy dokumentujgce osiggniecie efektéw uczenia sie zgodnie
z wytycznymi  obowigzujgcymi w jednostce oraz instrukcjami kancelaryjnymi
Politechniki Czestochowskiej w zakresie przechowywania, a nastepnie

przekazywania dokumentacji do Archiwum PCz.
6. DOKUMENTY ZWIAZANE

e Regulamin studiéw Politechniki Czestochowskigj

e Woytyczne Statutu PCz w sprawie efektow uczelnia sie i programow studiow

e PU-9 — Procedura monitorowanie efektow uczenia sie

e PWB-14 - nadzér nad zapisami wydziatowego systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia

e Instrukcja kancelaryjna  Politechniki  Czestochowskiej w  zakresie
przechowywania dokumentacji w jednostce

e Instrukcja kancelaryjna  Politechniki  Czestochowskiej w  zakresie

przekazywania dokumentacji do Archiwum PCz

7. ZALACZNIKI
o Zalgcznik nr Z01/PWB-12 — Karta kontroli, weryfikacji efektéw uczenia sie



