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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie sposobu postepowania i zasad przeprowadzania

egzamindw, egzamindéw komisyjnych oraz zaliczen komisyjnych.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okresla zasady i tryb przeprowadzania egzamindw, egzamindéw
komisyjnych  oraz  zaliczen = komisyjnych. = Obowigzuje = Prodziekana
ds. dydaktycznych, Nauczycieli akademickich oraz Studentow studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz studiow

podyplomowych.

3. TERMINOLOGIA

. Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa,
lub szkota doktorska.

. Wewnetrzna jednostka organizacyjna — katedra.

. Kierownik jednostki — Dziekan, kierownik jednostki miedzywydziatowej,
kierownik szkoty doktorskiej.

. Kierownik katedry — osoba kierujgca dziatalnoscig katedry, przetozony
w odniesieniu do wszystkich podlegtych pracownikow.

. Prodziekan ds. dydaktycznych — przetozony i opiekun studentéw wydziatu.

. Karta/sylabus przedmiotu — karta zawierajgca w szczegdlnosci tresci

programowe przedmiotu, efekty uczenia sie i warunki zaliczenia przedmiotu.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

¢ Prodziekan ds. dydaktycznych odpowiedzialny jest za:
kontrole zasad i trybu przeprowadzania egzaminow, egzaminéw

komisyjnych oraz zaliczenn komisyjnych.
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Prowadzacy przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ studentom na pierwszych
zajeciach szczegétowy program danego przedmiotu oraz warunki zaliczenia
zaje¢, w tym sposob i termin uzupetniania zalegtosci powstatych wskutek
nieobecnosci studenta na zajeciach.

Terminy egzamindbw przewidzianych programem studiow, w tym
harmonogramem realizacji programu studiow ustala Prodziekan ds.
dydaktycznych w porozumieniu z samorzgdem studenckim i podaje do
wiadomosci nie pozniej niz miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;.
Liczba egzaminow w semestrze nie moze przekroczy¢ czterech.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest uzyskanie zaliczen z zaje¢
wchodzgcych w sktad danego przedmiotu. W wyjatkowych przypadkach
decyzje o przystgpieniu do egzaminu podejmuje Prodziekan ds.
dydaktycznych.

Egzamin przeprowadza prowadzgcy wyktad. Student ma prawo wgladu do
pracy egzaminacyjnej.

Przy egzaminach stosuje sie skale ocen: 5; 4,5; 4,0; 3,5; 3,0; 2,0. Wystawienie
oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne z niezaliczeniem egzaminu.
W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej studentowi
przystuguje prawo do skfadania jednego egzaminu poprawkowego z kazdego
przedmiotu (termin egzaminu jest ujety w planie sesji egzaminacyjnej).
W uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. dydaktycznych moze
zarzgdzi¢ przeprowadzenie drugiego egzaminu poprawkowego w
dodatkowym terminie. Egzamin ten nie jest ujety w planie sesiji.

W przypadku choroby studenta lub innych zdarzeh losowych majgcych
miejsce w trakcie sesji, student nie traci prawa do egzaminéw pod warunkiem
dostarczenia  do Dziekanatu lub nauczyciela akademickiego
przeprowadzajgcego  egzamin  zaswiadczenia  usprawiedliwiajgcego
nieobecnos¢ na egzaminie w terminie 7 dni od dnia egzaminu.

Student, ktéry zgtasza  zastrzezenia  dotyczgce  prawidtowosci
przeprowadzonego egzaminu bgdz bezstronnosci oceny z egzaminu, moze
ztozy¢ do Prodziekana ds. dydaktycznychw ciggu 7 dni od dnia ogtoszenia

wynikébw egzaminu, umotywowany wniosek o0 przeprowadzenie egzaminu



komisyjnego (zatagcznik nr: Z1/PWB-07). Egzamin komisyjny powinien odby¢
sie w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

5.9. Egzamin komisyjny odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng wyznaczong
przez Prodziekana ds. dydaktycznych w sktad, ktérej wchodzg: Prodziekan ds.
dydaktycznych lub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki ze
stopniem co najmniej doktora, jako przewodniczgcy, dwoch nauczycieli
akademickich, specjalistow z zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub
pokrewnego zakresu. Na wniosek studenta w egzaminie komisyjnym jako
obserwator moze uczestniczy¢ wskazany przez niego obserwator.

5.10. Egzamin komisyjny jest egzaminem ostatecznym. Negatywny wynik egzaminu
komisyjnego jest rbwnoznaczny z obowigzkiem powtarzania przedmiotu.
5.11. Student, ktory nie uzyskat zaliczenia, moze ztozy¢ do Prodziekana ds.
dydaktycznych wniosek o komisyjne zaliczenie przedmiotu (zatgcznik nr:
Z1/PWB-07). Prodziekan ds. dydaktycznych moze zarzadzi¢ zaliczenie

komisyjne.
6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Akty prawa powszechnie obowigzujgcego zgodnie z powszechnie przyjetymi
zasadami ich stosowania oraz wewnetrzne akty Politechniki Czestochowskiej

wedtug wykazu publikowanego w BIP.
. Regulamin Studidéw w Politechnice Czestochowskiej
7. ZALACZNIKI

o Zatgcznik Z1/PWB-07 Podanie o dopuszczenie do ztozenia egzaminu lub

zaliczenia komisyjnego



