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1. CEL PROCEDURY 

Celem procedury jest ustalenie sposobu postępowania i zasad przeprowadzania 

komisyjnego zaliczenia przedmiotu, egzaminu komisyjnego. 

2. ZAKRES PROCEDURY  

Procedura określa zasady i tryb przeprowadzania komisyjnego zaliczenia 

przedmiotu, egzaminu komisyjnego.  Obowiązuje Prodziekana ds. dydaktycznych, 

Nauczycieli akademickich oraz Studentów studiów stacjonarnych 

i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz studiów podyplomowych.  

3. TERMINOLOGIA  

 Jednostka – jednostka organizacyjna (wydział), jednostka międzywydziałowa, 

lub szkoła doktorska. 

 Wewnętrzna jednostka organizacyjna – katedra. 

 Kierownik jednostki – Dziekan, kierownik jednostki międzywydziałowej, 

kierownik szkoły doktorskiej. 

 Kierownik katedry – osoba kierująca działalnością katedry, przełożony 

w odniesieniu do wszystkich podległych pracowników. 

 Prodziekan ds. dydaktycznych – przełożony i opiekun studentów wydziału. 

 Karta/sylabus przedmiotu – karta zawierająca w szczególności treści 

programowe przedmiotu, efekty uczenia się i warunki zaliczenia przedmiotu. 

4. ODPOWIEDZIALNOŚĆ  

 Prodziekan ds. dydaktycznych odpowiedzialny jest za: 

kontrolę zasad i trybu przeprowadzania komisyjnego zaliczenia przedmiotu, 

egzaminu komisyjnego. 
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5. OPIS POSTĘPOWANIA  

 Opis postępowania dotyczący przeprowadzania egzaminów komisyjnych 

reguluje obowiązujący Regulamin studiów Politechniki Częstochowskiej.  

 Opis postępowania dotyczący przeprowadzania zaliczeń komisyjnych reguluje 

obowiązujący Regulamin studiów Politechniki Częstochowskiej.  

 Wzór wniosku o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego lub zaliczenia 

komisyjnego znajduje się w systemie USOS.  

6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ 

Akty prawa powszechnie obowiązującego zgodnie z powszechnie przyjętymi 

zasadami ich stosowania oraz wewnętrzne akty Politechniki Częstochowskiej 

według wykazu publikowanego w BIP. 

 Regulamin Studiów w Politechnice Częstochowskiej 

7. ZAŁĄCZNIKI  

 Z1/PWB-07 - Podanie o dopuszczenie do złożenia egzaminu lub zaliczenia 

komisyjnego 


