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. CEL INSTRUKCJI

Okreslenie zasad odbycia i1 zaliczenia praktyki zawodowej na Wydziale

Budownictwa Politechniki Czestochowskie;j.

. ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja zawiera szczegodtowy tok postepowania dotyczacy odbycia i zaliczenia
praktyki zawodowej przez studentow |l roku studidw stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku Budownictwo, studentéw Il
roku studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku
Budownictwo z wykorzystaniem technologii BIM oraz Ill roku studiéw
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku Budownictwo

z wykorzystaniem automatyki i robotyki.

. TERMINOLOGIA

e Praktyka zawodowa zwanej dalej ,praktykg” — zajecia majgce na celu
praktyczne przygotowanie studenta do wykonywania okreslonego zawodu.

e Porozumienie w sprawie organizacji praktyki — porozumienie zawierane
pomiedzy Politechnikg Czestochowskg, reprezentowang przez dziekana
wydziatu, a podmiotem zewnetrznym, okreslajgce wzajemne zobowigzania
| prawa stron zwigzane z realizacjg praktyki.

e Petnomocnik dziekana ds. praktyk — osoba powotywana przez rektora
Politechniki Czestochowskiej na wniosek dziekana wydziatu, pozytywnie
zaopiniowany przez odpowiednig rade programowg. Nadzoruje dziatania
zwigzane z odbywaniem praktyki.

e Opiekun praktyki — nauczyciel akademicki powotany na wydziale do nadzoru
nad grupg studentoéw, ktorzy majg odby¢ praktyke. Koordynuje przygotowanie
dokumentacji niezbednej do odbycia praktyki, kontroluje przebieg praktyki oraz
przeprowadza zaliczenie praktyki.

e Uczelnia - Politechnika Czestochowska.



e Zaktad pracy — przedsiebiorca, instytucja publiczna lub niepubliczna albo inny
podmiot, w ktorym student realizuje praktyke.

e Zaktadowy opiekun praktyki — pracownik wyznaczony przez zaktad pracy,
w ktorym student odbywa praktyke, sprawujgcy nadzér nad wiasciwym
wykonaniem przez studenta zadan wynikajgcych z programu praktyki.

e Karta opisu przedmiotu — dokument zawierajgcy w szczegolnosci tresci
programowe przedmiotu, efekty uczenia sie i warunki zaliczenia przedmiotu.

o Efekty uczenia sie — zasoéb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

uzyskanych w procesie uczenia sie przez osobe uczacg sie.
. ODPOWIEDZIALNOSC

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk odpowiedzialny jest za:

e wykonanie dziatan objetych procedurg dotyczgcg odbycia i zaliczenia praktyk,

e wykonanie dziatan objetych instrukcjg dotyczgcg odbycia i zaliczenia praktyki
zawodowe;j.

Opiekun praktyki odpowiada za:

e wykonanie dziatan objetych instrukcjg dotyczgcg odbycia i zaliczenia praktyki
zawodowej.

Zaktadowy opiekun praktyki odpowiada za:

e wiasciwe wykonanie przez studenta zadan wynikajgcych z programu praktyki.

Student odpowiedzialny jest za:

e wykonanie dziatan objetych instrukcjg dotyczgcg odbycia i zaliczenia praktyki

zawodowej.

. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Praktyke studenci rozpoczynajg w pierwszy poniedziatek lipca danego roku
akademickiego. Czas trwania praktyki w zaktadzie pracy wynosi 4 tygodnie
(160 godzin). W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana terminu
odbycia praktyki za zgodg kierownika dydaktycznego na pisemny wniosek
studenta (Zatgcznik Z4/12/PWB-4) ztozony na poczatku semestru letniego.
Realizacja praktyki nie moze kolidowac¢ z biezgcymi zajeciami dydaktycznymi

oraz terminem sesji egzaminacyjnej.



5.2.

5.3.

5.4.

Studenci odbywajg praktyke indywidualnie w zaktadach pracy zwigzanych

z budownictwem (projektowanie, wykonawstwo, produkcja i obrét materiatami

budowlanymi, kosztorysowanie, obr6ét nieruchomosciami, instalacje

budowlane, drogownictwo, administracja, instytucja publiczna lub
niepubliczna, laboratoria i in.) na kierunku Budownictwo, w zaktadach pracy
wykorzystujgcych nowoczesne metody komputerowe do projektowania

w zakresie budownictwa, w szczegodlnosci technologie BIM na kierunku

Budownictwo z wykorzystaniem technologii BIM oraz w zakfadach pracy

wykorzystujgcych automatyzacje i/lub robotyzacje w budownictwie jak

rowniez wykorzystujgcych automatyzacje i/lub robotyzacje w zadaniach
inzynierskich na kierunku Budownictwo 2z wykorzystaniem automatyki

i robotyki. Podstawg odbycia praktyki jest podpisanie porozumienia w sprawie

organizacji praktyki pomiedzy Uczelnig, a zakladem pracy (Zatgcznik

Z5/12/PWB-4), sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych, oryginalnych

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Na poczatku semestru letniego petnomocnik dziekana ds. praktyk organizuje

spotkanie informacyjne w trakcie, ktérego:

e przedstawia program wedtug Karty opisu przedmiotu;

e zapoznaje studentow z procedurg zwigzang z przygotowaniem sie do
odbycia i odbyciem praktyki, a takze z dokumentacjg, ktérg nalezy
skompletowac oraz ze sposobem jej sporzgdzenia;

e przedstawia kryteria oceny oraz warunki zaliczenia praktyki.

Zapoznanie sie z trescig procedury dotyczgcej praktyki student musi

poswiadczyC poprzez ziozenie pisemnego oswiadczenia (Zatgcznik

Z1/12/PWB-4) do opiekuna praktyki.

Student zobowigzany jest do nawigzania kontaktu z zaktadem pracy. Po

zapoznaniu sie z celami praktyki (Zatgcznik Z11/I12/PWB-4) zaktad pracy

wyraza pisemng zgode na przyjecie studenta na praktyke i przedstawia
proponowany program praktyki (Zatgcznik Z2/12/PWB-4). Zaktad pracy
wyznacza dla studenta zaktadowego opiekuna praktyki, ktory bedzie
sprawowat nadzér nad wiasciwym wykonaniem przez studenta zadan
wynikajgcych z programu praktyki. Zaktad pracy wypetnia roéwniez
porozumienie w sprawie organizacji praktyki (Zatgcznik Z5/12/PWB-4)

w dwdch oryginalnych, jednobrzmigcych egzemplarzach. Porozumienie oraz
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

zgode na odbycie praktyki wraz z jej programem student zobowigzany jest
dostarczy¢ do opiekuna praktyki do korica kwietnia.

Na czas odbywania praktyki student zobowigzany jest do zawarcia
indywidualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw oraz
do zlozenia pisemnego oswiadczenia o0 jego posiadaniu (Zatgcznik
Z3/12/PWB-4). Oryginalny dokument potwierdzajgcy zawarcie ubezpieczenia
nalezy okaza¢ Pracownikowi Dziekanatu, ktéry sporzadza jego kopie
i poswiadcza jej zgodnosc¢ z oryginatem. Oryginat polisy NNW jest wiasnoscig
studenta. Kopie ubezpieczenia oraz oSwiadczenie student jest zobowigzany
dostarczy¢ do opiekuna praktyki do konca kwietnia.

Porozumienie w sprawie organizacji praktyki w imieniu Uczelni zawiera
dziekan wydziatu. Po podpisaniu jeden egzemplarz porozumienia zostaje
wystany listem poleconym do zakfadu pracy. Uczelnia nie wydaje duplikatu
porozumienia.

Studenci odbywajg praktyke zgodnie z ustaleniami zawartymi w porozumieniu
w sprawie organizacji praktyki i w programie praktyki. W czasie odbywania
praktyki student zobowigzany jest do przestrzegania zaktadowego
regulaminu pracy, przepisOw o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz ochrony
tajemnicy stuzbowej i panstwowej jak réwniez przepiséw ppoz. Przed
przystgpieniem do realizacji programu praktyki zaktad pracy jest zobowigzany
do zapoznania studenta z ww. zasadami, co musi by¢ potwierdzone
odpowiednim wpisem do dziennika praktyki (w karcie przebiegu praktyki
Zatgcznik Z8/12/PWB-4).

W zwigzku z odbywaniem praktyki, studentowi nie przystugujg od Uczelni
zadne swiadczenia finansowe. Uczelnia nie ponosi kosztéw zwigzanych
z dojazdem, noclegiem oraz wyzywieniem w czasie trwania praktyki. Uczelnia
nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za szkody w mieniu i na osobie, jak
rowniez za inne szkody powstate w zwigzku z realizacjg praktyki przez
studenta.

Opiekun praktyki prowadzi kontrole przebiegu praktyki, ktéra jest
odnotowywana w protokole z kontroli praktyki (Zatgcznik Z6/12/PWB-4).
Kontrola ma forme kontaktu telefonicznego lub e-mailowego z zaktadowym

opiekunem praktyki.



5.10. Kierownik dydaktyczny, na pisemny wniosek studenta (Zatgcznik Z7/12/PWB-4),
moze zaliczy¢é na poczet praktyki czynnosci wykonywane przez niego
w szczegolnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli
umozliwity one uzyskanie efektdw uczenia sie okreslonych w programie
studiow dla praktyk zawodowych.

511. Dokumentem potwierdzajgcym odbycie praktyki i niezbednym do jej
zaliczenia jest dziennik praktyki (Zatgcznik Z8/12/PWB-4), ktéry powinien byc¢
sukcesywnie wypetniany przez studenta, a wykonywane czynnosci
potwierdzane przez Zaktadowego opiekuna praktyki. Dziennik praktyki nalezy
ztozy¢ do opiekuna praktyki w ustalonym przez niego terminie.

5.12. Ocena z praktyki, wystawiana bedzie przez opiekuna praktyki na podstawie
kryteridw przedstawionych w Karcie opisu przedmiotu Praktyka zawodowa,
po przeprowadzeniu sprawdzenia kompletnosci ztozonego dziennika praktyki,
w trakcie letniej poprawkowej sesji egzaminacyjnej. W celu przepisania
pozytywnej oceny czgstkowej oraz oceny koncowej z praktyki, student sktada
podanie do Kierownika Dydaktycznego zgodnie z Instrukcjg 12/PWB-5.

5.13. Po odbyciu praktyki studenci wypetniajg anonimowo ankiete oceny praktyki
(Zatgcznik Z9/12/PWB-4).

5.14. W przypadku odwotania studenta z praktyki przez zakfad pracy, przerwania
praktyki przez studenta lub niezaliczenia praktyki kierownik dydaktyczny
ustala forme i tryb jej zaliczenia na pisemny wniosek studenta (Zatgcznik
Z10/12/PWB-4).

. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

e Regulamin studiéw Politechniki Czestochowskie;.

o Zarzadzenie Rektora Politechniki Czestochowskiej w sprawie wprowadzenia
Regulaminu praktyk zawodowych Politechniki Czestochowskie;j.

e Regulamin praktyk zawodowych Politechniki Czestochowskiej wraz
z zatgcznikami.

e Procedura PWB-04 Odbycie i zaliczenie praktyk

e Karta opisu przedmiotu Praktyka zawodowa.

e Procedura PU-8 Procedura systematyzujgca obowigzki prowadzgcych zajecia

dydaktyczne.



e Instrukcja I12/PWB-5 Przepisywanie ocen czgstkowych oraz ocen kohcowych.

. ZALACZNIKI

o Zatgcznik Z1/12/PWB-4 Oswiadczenie o zapoznaniu z procedurg praktyki.
e Zalgcznik Z2/12/PWB-4 Zgoda na odbycie praktyki.

e Zatgcznik Z3/12/PWB-4 Oswiadczenie ubezpieczeniu.

o Zalgcznik Z4/12/PWB-4 Podanie o zmiane terminu praktyki.

o Zalgcznik Z5/12/PWB-4 Porozumienie w sprawie organizacji praktyki.

o Zatgcznik Z6/12/PWB-4 Protokot z kontroli praktyki.

e Zatgcznik Z7/12/PWB-4 Podanie o zaliczenie praktyki.

o Zalgcznik Z8/12/PWB-4 Dziennik praktyki.

e Zatgcznik Z9/12/PWB-4 Ankieta praktyki.

e Zatgcznik Z10/12/PWB-4 Podanie o ustalenie formy i trybu zaliczenia praktyki.
o Zalgcznik Z11/12/PWB-4 Cele praktyki.



