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1. CEL PROCEDURY

Procedura reguluje zasady rekrutacji na studia podyplomowe prowadzone przez
Wydziat Budownictwa Politechniki Czestochowskiej. Ogolne zasady organizaciji
i tok studiow podyplomowych oraz zwigzane z odbywaniem studiow, prawa
i obowigzki uczestnikdw studiow podyplomowych okresla Regulamin studiow

podyplomowych na mocy Uchwaty Senatu Politechniki Czestochowskie;.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich kandydatéw na studia podyplomowe

realizowane w jednostce organizacyjnej.

3. TERMINOLOGIA

¢ Kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan.

¢ Kierownik studiéw podyplomowych — osoba organizujgca i nadzorujgca dany

kierunek studiéw podyplomowych.

e Prodziekan ds. dydaktycznych — osoba sprawujgca nadzér merytoryczny nad

studiami podyplomowymi.

e Komisja kwalifikacyjna — komisja przyjmujgca dokumenty oraz podejmujgca

decyzje dotyczgca przyjecia kandydatéw na studia.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Kierownik studiéw podyplomowych:

odpowiada za organizacje studiow podyplomowych

sprawuje nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji studiow dyplomowych
przeprowadza rekrutacje na dany kierunek studiéw podyplomowych
informuje o wszelkich zmianach dotyczgcych prowadzonych studiow

podyplomowych



ustala terminy ogtoszenia wynikow rekrutacji oraz informacje o naborach
dodatkowych
sprawuje merytoryczny nadzér nad danym  kierunkiem  studiow

podyplomowych.

Komisja kwalifikacyjna:

zobowigzana jest do weryfikacji poprawnosci uzupetnionych danych

w podaniu - kwestionariuszu o przyjecie na studia podyplomowe.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

Studia podyplomowe sg formg ksztalcenia przeznaczong dla oséb

legitymujacych sie dyplomem ukonczenia studiow wyzszych, posiadajgcych

tytut zawodowy licencjata, inzyniera, magistra inzyniera, magistra lub tytut
rownorzedny.

a) Na studia podyplomowe ,Eksploatacja i renowacja budynkow
mieszkalnych z elementami BIM” aplikowa¢é mogg absolwenci studiéw
pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Budownictwo, Architektura,
Inzynieria Srodowiska, Energetyka, Zarzgdzanie nieruchomosciami;

b) Na studia podyplomowe ,Eksploatacja i renowacja budynkow
mieszkalnych z elementami BIM” aplikowa¢ mogg absolwenci studiéw
pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Budownictwo i kierunkach
pokrewnych lub absolwenci po studiach ze specjalnosciami zwigzanymi
z Inzynierig Transportu i Logistyka.

Stuchaczami studiéw podyplomowych mogg by¢ réwniez cudzoziemcy

legitymujacy sie co najmniej dyplomem ukonczenia studidw pierwszego

stopnia: zalegalizowanym lub opatrzonym apostille - w przypadku dyplomu
ukonczenia studidw wyzszych za granicg lub dyplomem ukonhczenia studiow
wyzszych w Polsce lub innym dokumentem potwierdzajgcym uzyskane
wyksztatcenie — uznanym lub nostryfikowanym na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach.
Studia podyplomowe organizowane sg na zlecenie zaktadéw pracy badz na

indywidualne zgtoszenia kandydatow.



5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Komisje kwalifikacyjng powotuje Rektor na wniosek Prodziekana
ds. dydaktycznych.
Podstawe decyzji o przyjeciu kandydatow na studia podyplomowe stanowi
pozytywny wynik postepowania kwalifikacyjnego.
Po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego przewodniczacy komisji
kwalifikacyjnej sporzadza:
a) wykaz oséb wpisanych na liste stuchaczy;
b) liste rezerwowg kandydatow, ktdrzy nie zostali wpisani na liste stuchaczy
z powodu wyczerpania liczby miejsc.
Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 5.6 podpisuje Prodziekan
ds. dydaktycznych.
Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe przystuguje odwotanie do
Prodziekana ds. dydaktycznych Wydziatu prowadzgcego studia podyplomowe
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia, za posrednictwem kierownika studiéw
podyplomowych, ktory wydat decyzje.
W przypadku cudzoziemcdodw podjecie studiow podyplomowych nastepuje na
podstawie decyzji administracyjnej rektora. Rekrutacja cudzoziemcow jest
realizowana przy wspoétpracy z Biurem Studentéw Zagranicznych
z uwzglednieniem uregulowan prawnych dotyczgcych podejmowania
i odbywania studiéw przez cudzoziemcow.
Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci
szczegoOtowe warunki przyjmowania na studia, koszt ksztatcenia, termin
I miejsce sktadania dokumentow.
Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg na
Wydziale nastepujgce dokumenty:
a) kwestionariusz osobowy (Zatgcznik nr 1 do procedury);
b) odpis dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych;
c) dodatkowe dokumenty wymagane w trybie rekrutacji, wskazane przez
kierownika studiéw podyplomowych;
W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe lub nieuruchomienia
studiéw podyplomowych dokumenty zwraca sie kandydatowi w ciggu dwéch
miesiecy od wydania decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe lub

nieuruchomienia studiow podyplomowych.



6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

. Uchwata Senatu Politechniki Czestochowskiej w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow podyplomowych.

o Regulamin studiéw podyplomowych.

o Zarzadzenie nr 415/2023 Rektora Politechniki Czestochowskiej

o Zat. Nr 3 do Regulaminu studiow podyplomowych (ZARZADZENIE Nr
415/2023 Rektora PCz)

7. ZALACZNIKI



