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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zbioru obowigzujgcych procedur Wydziatowego

Systemu Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia na studiach podyplomowych

realizowanych na Wydziale Budownictwa Politechniki Czestochowskiej oraz

sposobu ich monitorowania i nadzoru.

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy stuchaczy oraz prowadzgcych =zajecia na studiach

podyplomowych na Wydziale Budownictwa.

3. TERMINOLOGIA

e WB - Wydziat Budownictwa

e Woydziat — jednostka organizacyjna Politechniki Czestochowskiej

e Katedra — wewnetrzna jednostka organizacyjna

e Dziekan — kierownik jednostki organizacyjnej

o WSZIK — Wydziatowy System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

e WK ds. ZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

4. OPOWIEDZIALNOSC

o Dziekan

» Prodziekan ds. dydaktycznych

o Kierownik studiéw podyplomowych

» Prowadzacy zajecia

» Woydziatowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia




5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.Kontrole, weryfikacje i monitorowanie przebiegu studiow podyplomowych
sprawuje ich kierownik przy wspoétudziale Prodziekana ds. dydaktycznych.

5.2. Za opracowanie raportow z kontroli, weryfikacji i monitorowania przebiegu
studiow podyplomowych odpowiedzialni sg ich kierownicy (zestawienia
w procedurze PU-1, PU-2).

5.3.Kierownicy studidw podyplomowych przekazujg w wersji elektronicznej
i w papierowej (pocztg wewnetrzng) przygotowane zestawienia niezbedne do
opracowania raportu koncowego z przegladu funkcjonowania WSZJK
przewodniczgcemu / zastepcy przewodniczgcego / osobie wskazanej przez
przewodniczgcego WK ds. ZJK w terminie do 30 czerwca.

5.4. Opracowania dotyczgce studiow podyplomowych sg dotgczane jako zatgczniki

do raportu rocznego z przegladu funkcjonowania WSZJK.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

¢ PU-1 Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

e PU-2 Ankietyzacja zaje¢ dydaktycznych

e PWB-11 Stopien realizacji efektow uczenia

e PWB-12 Dokumentowanie i przechowywanie efektdow uczenia

e PWB-14 Nadzo6r nad zapisami wydziatowego systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia

e Regulamin studiéw podyplomowych.



