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1. CEL INSTRUKCJI

Okreslenie zasad odbycia i zaliczenia praktyki zawodowej na Wydziale

Budownictwa Politechniki Czestochowskie;j.
2. ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja zawiera szczegotowy tok postepowania dotyczgcy odbycia i zaliczenia
praktyk zawodowych przez studentéw Il roku studidw stacjonarnych
i niestacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku Budownictwo oraz studentéw
[l roku studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia na kierunku

Budownictwo z wykorzystaniem technologii BIM.
3. TERMINOLOGIA

o Praktyka zawodowa — zajecia, ktorych celem jest zastosowanie i pogtebienie
zdobytej wiedzy oraz nabycie praktycznych umiejetnosci zwigzanych
z zawodem, ktéry student bedzie wykonywat w przysziosci, w rzeczywistych
warunkach pracy.

. Zaktad pracy — jednostka organizacyjna zatrudniajgca pracownikow
(przedsiebiorstwo panstwowe lub prywatne, urzad, inna panstwowa Ilub
prywatna jednostka organizacyjna, spotdzielnia, organizacja spoteczna)
bedgca miejscem odbywania praktyki zawodowej przez studenta.

o Petnomocnik Dziekana ds. praktyk — osoba wyznaczona przez Dziekana,
odpowiedzialna za realizacje praktyk zawodowych;

o Wydziatowy Opiekun grupy studentéw odbywajgcej praktyke zawodowg —
nauczyciel, ktéry w ramach obcigzenia dydaktycznego ma przydzielone
godziny z przedmiotu Praktyka zawodowa oraz grupely studentow;

o Zaktadowy Kierownik praktyki — pracownik wyznaczony przez zaktad pracy,
w ktorym student odbywa praktyke, sprawujgcy nadzér nad witasciwym
wykonaniem przez studenta zadan wynikajgcych z programu praktyki.



Karta opisu przedmiotu — dokument zawierajgcy w szczegolnosci tresci
programowe przedmiotu, efekty uczenia sie i warunki zaliczenia przedmiotu.
Efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

uzyskanych w procesie uczenia sie przez osobe uczacg sie.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Petnomocnik Dziekana ds. praktyk odpowiedzialny jest za:

wykonanie dziatan objetych procedurg

Wydziatowi Opiekunowie poszczegdinych grup studentdéw odbywajgcych praktyke

zawodowg odpowiedzialni sg za:

wykonanie dziatan objetych procedurg

Zaktadowy kierownik praktyki wyznaczony przez zaktad pracy, w ktorym student

odbywa praktyke odpowiedzialny jest za:

wykonanie dziatan objetych procedurg

Student odpowiedzialny jest za:

wykonanie dziatan objetych procedurg

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

Praktyke zawodowg studenci rozpoczynajg w pierwszy poniedziatek lipca
danego roku akademickiego. Czas trwania praktyki w zaktadzie pracy wynosi
4 tygodnie (160 godzin). W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana
terminu odbycia praktyki za zgodg Kierownika dydaktycznego. Student
zobowigzany jest do ztozenia podania o zmiane terminu odbycia praktyki
zawodowej (Zatgcznik Z5//12/PWB-4) na poczgtku semestru letniego.

Studenci odbywajg praktyke indywidualnie w zaktadach pracy zwigzanych
z budownictwem (projektowanie, wykonawstwo, produkcja i obrét materiatami
budowlanymi, kosztorysowanie, obrét nieruchomosciami, instalacje
budowlane, administracja i in.) na kierunku Budownictwo oraz w zaktadach
pracy wykorzystujgcych nowoczesne metody komputerowe do projektowania
w zakresie budownictwa, w szczegdlnosci technologie BIM na kierunku
Budownictwo z wykorzystaniem technologii BIM. Podstawg odbycia praktyki

jest podpisanie porozumienia w sprawie organizacji praktyk zawodowych



5.3.

5.4.

5.5.

studentow szkdt  wyzszych pomiedzy Politechnikg Czestochowska,
a zaktadem pracy (Zatgcznik Z4//12/PWB-4), sporzadzone w dwdch
jednobrzmigcych, oryginalnych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Na poczatku semestru letniego Petnomocnik Dziekana ds. praktyk organizuje
spotkanie informacyjne. Termin spotkania ustalany jest w porozumieniu ze
starostg roku. W trakcie spotkania Petnomocnik Dziekana ds. praktyk:
. przedstawia szczegodtowy program wedtug Karty opisu przedmiotu;
o zapoznaje studentdw ze szczegdtowg procedurg zwigzang
z przygotowaniem sie do odbycia i odbyciem praktyki, a takze
z dokumentacjg, ktorg nalezy skompletowa¢ oraz ze sposobem jej
sporzadzenia;
. przedstawia kryteria oceny oraz warunki zaliczenia praktyki;
. przedstawia mozliwosci zaliczenia praktyki w innym terminie niz tym
wyznaczonym przez Wydziat;
Student zobowigzany jest do nawigzania kontaktu z zaktadem pracy. Zaktad
pracy wyraza pisemng zgode na przyjecie studenta na praktyke zawodowg
| przedstawia proponowany program praktyki (Zatgcznik Z2//12/PWB-4).
Zaktad pracy wyznacza Zaktadowego Kierownika praktyki dla danego
studenta, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad wtasciwym wykonaniem przez
studenta zadan wynikajgcych z programu praktyki. Powyzszy dokument
student zobowigzany jest dostarczy¢ do Wydziatowego Opiekuna praktyki,
a w przypadku nauki zdalnej wystac listem poleconym na adres Dziekanatu
w nieprzekraczalnym terminie do konca kwietnia.
Na czas odbywania praktyki student jest zobowigzany do zawarcia
indywidualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz
do zlozenia os$wiadczenia o jego posiadaniu (Zatgcznik Z3//12/PWB-4).
Oryginalny dokument potwierdzajgcy zawarcie takiego ubezpieczenia nalezy
okaza¢ Pracownikowi Dziekanatu, ktéry sporzgdza kopie tego dokumentu
(w dwoch egzemplarzach) i poswiadcza jej zgodno$¢ z oryginatem, a takze
przedstawia studentowi ww. oswiadczenie do podpisu (w dwdch
egzemplarzach). Oryginat polisy NNW jest wtasnoscig studenta. W przypadku
nauki zdalnej nalezy przesta¢ oswiadczenie oraz ksero dokumentu
potwierdzajgcego zawarcie na czas praktyki ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw listem poleconym na adres Dziekanatu. Powyzsze
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

dokumenty student jest zobowigzany przedtozy¢é w nieprzekraczalnym
terminie do konca kwietnia.

Wydziatowi Opiekunowie poszczegdlnych grup sporzadzajg porozumienia
w sprawie organizacji praktyk zawodowych (Zatgcznik Z4//12/PWB-4).
Petnomocnik ds. praktyk przekazuje do Dziatu Nauczania przygotowane
osobno dla kazdego studenta dwa oryginalne egzemplarze porozumienia, liste
os6b odbywajgcych praktyke w zewnetrznych zakfadach pracy (Zatgcznik
Z6/12/PWB-4) oraz kopie dokumentdow potwierdzajgcych zawarcie
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na okres praktyki
zawodowej. Po podpisaniu przez Prorektora ds. nauczania egzemplarze
porozumienia wraz z pismem przewodnim i celami praktyki zostajg wystane
listem poleconym do zakfadu pracy. Zaktad pracy po podpisaniu porozumienia
odsyta listem poleconym jeden egzemplarz na adres Wydziatu.

Studenci odbywajg praktyke zgodnie z ustaleniami zawartymi w porozumieniu
w sprawie organizacji praktyk zawodowych iw programie praktyki. Przed
rozpoczeciem praktyki przez studenta zaktad pracy jest zobowigzany do
przeprowadzenia szkolenia BHP zwigzanego z odbyciem praktyki zawodowej,
co musi by¢ potwierdzone odpowiednim wpisem do dziennika praktyki
(Zatgcznik Z7/N12/PWB-4).

Dokumentem potwierdzajgcym odbycie praktyki i niezbednym do jej zaliczenia
jest dziennik praktyki zawodowej (Zatgcznik Z7//12/PWB-4), ktéry powinien by¢
sukcesywnie wypetniany przez studenta, awykonywane czynnosci
potwierdzane przez Zaktadowego Kierownika praktyki. Dodatkowo student jest
zobowigzany do przedstawienia sprawozdania z praktyki (szczegétowy opis
wykonywanych zadan, rysunki, dokumentacja fotograficzna itp.). Dokumenty
te nalezy ztozy¢ do Wydzialowego Opiekuna swojej grupy na poczatku
jesiennej sesji egzaminacyjnej, w ustalony przez niego terminie Ilub
w przypadku nauki zdalnej przesta¢ je na adres Dziekanatu.

Wydziatowi Opiekunowie kontrolujg wytypowane wczesniej zaktady pracy, pod
katem prawidtowosci przebiegu praktyki. Kontrole praktyki nalezy
przeprowadzi¢ telefonicznie w formie wywiadu z Zaktadowym Kierownikiem

praktyki danego studenta i sporzgdzi¢ protokdt (Zatgcznik Z8//12/PWB-4).

5.10.0cena z praktyki, wystawiana bedzie przez Wydzialowych Opiekunéw

poszczegoblnych grup studentow odbywajgcych praktyke zawodowa,
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indywidualnie kazdemu studentowi, na podstawie kryteriow przedstawionych
w Karcie opisu przedmiotu Praktyka zawodowa, po przeprowadzeniu
sprawdzenia kompletnosci ztozonego dziennika praktyki i zawartosci
sprawozdania, w trakcie jesiennej sesji egzaminacyjnej. W celu przepisania
pozytywnej oceny czgstkowej oraz oceny koncowej z praktyki, student sktada
podanie do Kierownika Dydaktycznego zgodnie z Instrukcjg 12/PWB-5.

5.11. Kierownik dydaktyczny, na pisemny wniosek studenta (Zatgcznik Z9//12/PWB-
4), moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywane przez
niego w szczegolnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli
umozliwity one uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie
studiow dla praktyk zawodowych.

5.12.W szczegolnych przypadkach, na przyktad wystgpienia zagrozenia
epidemicznego praktyka moze odbyc sie w formie zdalnej. W takim przypadku
mozliwe jest rowniez przerwanie praktyki w trakcie jej trwania, wowczas
zaliczona zostanie odbyta czesc¢ praktyki, a jej dokonczenie nastgpi w innym
terminie. Decyzje w tych sprawach podejmuje Kierownik ds. Dydaktycznych

uwzgledniajgc aktualne zarzgdzenia wtadz Uczelni.

. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

¢ Regulamin studiow Politechniki Czestochowskie;.
e Procedura PWB-04 Odbycie i zaliczenie praktyk
e Karta opisu przedmiotu Praktyka zawodowa.

e Instrukcja 12/PWB-5 Przepisywanie ocen czgstkowych oraz ocen koncowych.

. ZALACZNIKI

. Zatgcznik Z1/12/PWB-4 Cele praktyki zawodowe;.

. Zatgcznik Z2//12/PWB-4 Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke zawodowag
I program praktyki.

. Zatgcznik Z3/12/PWB-4 Oswiadczenie o zawarciu ubezpieczenia.

J Zatgcznik  Z4/112[PWB-4 Porozumienie w sprawie organizacji praktyk

zawodowych.



Zatgcznik Z5//12/PWB-4 Podanie o zmiane terminu odbycia praktyki
zawodowe)j.

Zatgcznik  Z6//12/PWB-4  Lista o0sob odbywajgcych praktyke zawodowg
w zewnetrznych zaktadach pracy.

Zatagcznik Z7/12/PWB-4 Dziennik praktyki zawodowej.

Zatgcznik Z8/112/PWB-4 Protokét z kontroli praktyki zawodowej.

Zatgcznik Z9//12/PWB-4 Podanie o zaliczenie na poczet praktyki zawodowej

czynnosci wykonywanych w ramach zatrudnienia.



