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1. CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady udziatu studentéw jednostki organizacyjnej w programie
Erasmus+ w celu odbycia czesci studidw (SMS) w uczelni partnerskiej lub praktyki

zagranicznej (SMP).

2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich studentéw jednostki organizacyjnej.

3. TERMINOLOGIA

Jednostka — jednostka organizacyjna (wydziat), jednostka miedzywydziatowa,
lub szkota doktorska.

PO WER HE — Program Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozwéj — Szkolnictwo
Wyzsze

Kierownik jednostki — kierownik jednostki organizacyjnej (dziekan), kierownik
jednostki miedzywydziatowej, kierownik szkoty doktorskiej

Kierownik dydaktyczny - przetozony i opiekun studentow wydziatu.

KU — Koordynator Uczelniany Programu

KW — Koordynator Wydziatowy Programu

BSZ — Biuro Studentéw Zagranicznych

LA — Learning Agreement — porozumienie o programie studiéw lub
porozumienie o programie praktyk

SM — wyjazd zagraniczny studenta uczestniczgcego w programie Erasmus+
SMS - studencka mobilnos¢ na studia

SMP — studencka/absolwencka mobilnosé na praktyke

TR - wykaz zaliczen w uczelni partnerskiej — Transcript of Records.



4. ODPOWIEDZIALNOSC

Koordynator Uczelniany (KU) odpowiedzialny jest za:

bezposrednig realizacje Programu w Politechnice Czestochowskiej
prowadzenie dokumentacji na szczeblu centralnym,

monitorowanie procesu realizacji mobilnosci studentow.

Koordynator Wydziatowy (KW) odpowiedzialny jest za:

przygotowanie i realizacje procesu rekrutacji studentow,
opracowanie dokumentacji i kontrole zgodnosci dokumentow studentow
aplikujgcych na wyjazd,

nadzor nad realizacjg wymiany studentow.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Studia w uczelni partnerskiej w ramach Erasmus+ mogg odby¢ studenci,
ktorzy w chwili wyjazdu majg zaliczony co najmniej pierwszy rok studiow oraz
semestr poprzedzajgcy wyjazd. Do wyjazdu nie mogg byc¢ kwalifikowani
studenci, ktérzy zrezygnowali z udzialtu w Programie, po uprzednim
pozytywnym przejsciu procesu rekrutacji do Programu, w biezgcym roku
i w roku poprzedzajgcym rok biezgcy lub zataili fakt: uprzedniej rezygnacij;
uprzedniego pobytu na studiach lub praktykach wramach Programu LLP-
Erasmus, Erasmus+, Erasmus+ finansowanego ze $srodkow PO WER HE,
Erasmus Mundus; zaliczonej dtugosci pobytu/pobytow.

Lista uczelni partnerskich dostepna jest na stronie:

https://pcz.pl/pracownik/erasmus/wykaz-uczelni-partnerskich

Pobyt studenta na wyjezdzie typu SMS nie moze by¢ ustanowiony na okres
krotszy niz jeden semestr ani trwa¢ diuzej niz dwa semestry tego samego roku
akademickiego. Okres ten nie moze wynosi¢ mniej niz 90 dni i przekroczyc¢
360 dni i nie obejmuje ewentualnego czasu przeznaczonego na przygotowanie
jezykowe.

Warunkiem udziatu w rekrutacji na wyjazd jest uzyskanie minimalnej sredniej
z dotychczasowego okresu studiow 3,5 oraz minimalnej sredniej z ostatniego

semestru 3,5 (Srednia potwierdzona przez dziekanat).


https://pcz.pl/pracownik/erasmus/wykaz-uczelni-partnerskich

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Rekrutacja na wyjazd ma charakter konkursowy i jest organizowana przez
Uczelniang Komisje Rekrutacyjng Programu w PCz. O kolejnosci realizaciji
wnioskow decyduje liczba punktow otrzymanych w procesie kwalifikaciji.

Tryb  przeprowadzania rekrutacji na wyjazd reguluje instrukcja
101- PWB-03.

Studenci przystepujgcy do rekrutacji na wyjazd na studia lub praktyke
zagraniczng sg zobowigzani udokumentowacC znajomosc¢ jezyka uczelni /
instytucji przyjmujacej, potwierdzong odpowiednim certyfikatem lub pozytywng
oceng z egzaminu jezykowego przeprowadzanego dla kandydatéw na wyjazd
za granice przez Studium Jezykow Obcych.

Aktualne dokumenty wymagane do wyjazdu na studia lub praktyke
zagraniczng student pobiera w formie elektronicznej z internetowej strony

Uczelni https://pcz.pl/student/erasmus/studia---dokumenty-do-pobrania i po

wypetnieniu sktada w formie wydrukow do Koordynatora Wydziatowego (KW).
Student zakwalifikowany na wyjazd w celu odbycia studiéw ustala liste
przedmiotéw, ktére zamierza studiowaé za granicg (formularz Porozumienie
o Programie Studiéw, tzw. Learning Agreement - LA). Lista podlega
zatwierdzeniu przez Dziekana/Kierownika Jednostki lub Kierownika
dydaktycznego.

Warunki zaliczenia przedmiotow ujetych w LA oraz ewentualng liste
przedmiotéw do uzupetnienia, tj. przedmiotow, kitorych efekty ksztatcenia nie
beda realizowane w ramach LA w uczelni partnerskiej, a sg konieczne do
uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia studenta w programie studiéw,
zatwierdza Dziekan lub Kierownik dydaktyczny na wniosek Koordynatora
Wydziatowego (KW).

Wszystkie niezbedne zmiany w uzgodnionym przed wyjazdem LA powinny by¢
uzgodnione (formularz Zmiany do porozumienia o programie studiow —
Changes to Learning Agreement -ChtoLA). Procedura zatwierdzenia ChtoLA
jest analogiczna do procedury przewidzianej dla LA, z wytgczeniem terminu,
ktéry wynosi 30 dni, liczac od dnia rozpoczecia mobilnosci przewidzianego
Umowa.

Zaliczenia semestru, ktory student odbyt w uczelni partnerskiej dokonuje
Kierownik dydaktyczny na wniosek Koordynatora Wydziatowego (KW), po

przedstawieniu przez studenta uzyskanych wynikéw (formularz Wykaz
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zaliczen w uczelni partnerskiej — Transcript of Records - TR). Kopia dokumentu
potwierdzajgcego uzyskane wyniki w uczelni partnerskiej jest przechowywana
w 0sobowej teczce studenta.

5.13.W karcie okresowych osiggnie¢ studenta oraz w indeksie wpisywane sg
wszystkie przedmioty, punkty ECTS oraz oceny koncowe, ktére student
uzyskat w trakcie studiow za granicg. Nazwy przedmiotow wpisywane sg
w oryginalnym brzmieniu. Jezeli student uzyskat wiecej punktow ECTS niz jest
to wymagane do zaliczenia semestru, ponadprogramowe przedmioty
wpisywane sg z zerowymi punktami ECTS.

5.14. Student ubiegajgcy sie o wyjazd w celu odbycia praktyki (SMP) w firmie
zagranicznej jest zobowigzany do samodzielnego uzgodnienia warunkéw jej
odbycia (formularz Training Agreement) oraz uzyskania akceptacji
Koordynatora Wydziatowego (KW). Profil dziatania firmy zagranicznej
przyjmujgcej studenta na praktyke powinien by¢ zbiezny z kierunkiem studiéw.

5.15. Stypendium jest przyznawane w wysokosci i wedtug zasad zatwierdzonych
przez Prorektora. Informacje o miesiecznej wysokosci stypendiéw Erasmusa

znalez¢ mozna na stronie: https://pcz.pl/student/erasmus/erasmus-rekrutacja-

--aplikuj-teraz/wysokosc-grantu---mobilnosc-na-studia oraz

https://pcz.pl/student/erasmus/erasmus-rekrutacja---aplikuj-teraz/wysokosc-

grantu---mobilnosc-na-praktyki

5.16. Student odbywajacy studia w uczelni partnerskiej lub praktyke zagraniczng
zachowuje prawa do wyptaty naleznych mu stypendiow, ktére nabyt przed
wyjazdem.

5.17. Zaliczenia semestru, w ktérym student odbyt praktyke za granicg dokonuje
Kierownik dydaktyczny na wniosek Koordynatora Wydziatowego, po
przedstawieniu przez studenta potwierdzenia odbycia praktyki. Kopia
dokumentu potwierdzajgcego odbycie praktyki zagranicznej jest
przechowywana w osobowej teczce studenta.

5.18. Student uczestniczacy w programie Erasmus+ jest zobowigzany do Scistego
przestrzegania Regulaminu Realizacji Programu Erasmus+ w Politechnice

Czestochowskiej https://pcz.pl/student/erasmus/ka-103-kal31--wymiana-

studencka
5.19. Kierownik dydaktyczny potwierdza odbycie studiow lub praktyki za granicg
wpisujgc na stronie ......... indeksu tekst: ,Potwierdzam odbycie studiow
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w uczelni ............ (lub praktyki w firmie ............ ) w roku akademickim

................. w semestrze ......... w ramach programu wymiany studentow
Erasmus+”.

5.20. Informacja o odbyciu studiéow lub praktyki w ramach programu Erasmus+ jest

umieszczona w suplemencie do dyplomu.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

. Regulamin Realizacji Programu Erasmus+ w Politechnice Czestochowskiej

. Instrukcja 11/PWB-03 Rekrutacja na wyjazd Erasmus+



