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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie procesu

dyplomowania na Wydziale Budownictwa Politechniki Czestochowskiej.
2. ZAKRES PROCEDURY

Procedura zawiera wytyczne dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej

inzynierskiej i magisterskiej, jej ztozenia i oceny oraz egzaminu dyplomowego.

3. TERMINOLOGIA

o Dziekan - osoba zarzadzajgca wydziatem oraz sprawujgca nadzor
merytoryczny i administracyjny nad  wydziatowymi  jednostkami
organizacyjnymi;

e Prodziekan ds. dydaktycznych - osoba kierujgca Radg Programowag
i nadzorujgca dziatalnos¢ dydaktyczng na wydziale;

o Kierownik jednostki profilujgcej - kierownik katedry, bezposredni przetozony
promotora pracy dyplomowej zatrudnionego w danej katedrze;

o Kierownik dziekanatu — osoba kierujgca pracg dziekanatu, bedaca
bezposrednim przetozonym pracownikéw dziekanatu;

e Praca dyplomowa — samodzielne opracowanie okreslonego zagadnienia albo
dokonanie, prezentujgce ogoélng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze
studiami na danym kierunku oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
i wnioskowania,;

e Egzamin dyplomowy - egzamin koncowy na pierwszym i drugim stopniu studiow
danego kierunku, wustny lub pisemny sktadajgcy sie z egzaminu
kierunkowego oraz obrony pracy dyplomowej, odbywajgcy sie przed komisjg
egzaminacyjng wyznaczong przez prodziekana ds. dydaktycznych;

e Promotor pracy dyplomowej - nauczyciel akademicki Politechniki posiadajgcy
co najmniej stopien naukowy doktora, pod kierunkiem ktérego

przygotowywana jest praca dyplomowa,;




e Recenzent pracy dyplomowej - nauczyciel akademicki Politechniki powotywany
przez Prodziekana ds. dydaktycznych sposréd osob upowaznionych do
petnienia funkcji promotora pracy dyplomowej, dokonujgcy oceny pracy
dyplomowej;

e Prowadzacy seminarium dyplomowe - nauczyciel akademicki Politechniki
prowadzgcy zajecia z przedmiotu ,Seminarium dyplomowe”;

e Archiwum Prac Dyplomowych (APD) - system informatyczny stuzgcy do
elektronicznego sktadania, sprawdzania, recenzowania i archiwizowania prac
dyplomowych, zintegrowany z systemem USOS (Uniwersytecki System
Obstugi Studiow) oraz JSA (Jednolity System Antyplagiatowy) w celu
usprawnienia procesu oceny prac dyplomowych;

e DKPD - Dorazna Komisja ds. Procesu Dyplomowania — komisja powotywana
przez Dziekana, petnigca role doradczg i udzielajgca merytorycznego
wsparcia promotorom w celu podniesienia jakosci prac dyplomowych;

e WKZJK — Wydzialowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia - komisja
powotywana przez Dziekana, zadaniem ktorej jest tworzenie mechanizméw
odpowiedzialnych za wysokg jakos¢ ksztatcenia oraz podejmowanie dziatan

doskonalgcych system ksztatcenia.
. ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan jest odpowiedzialny:

e wedtug zapisbw  wskazane Regulaminu studiow Politechniki

Czestochowskiej;

Prodziekan ds. dydaktycznych jest odpowiedzialny:

e wedtug zapisow Regulaminu studiow Politechniki Czestochowskiej;
Kierownik dziekanatu jest odpowiedzialny za:

e przygotowanie dokumentacji zwigzanej z egzaminem dyplomowym.
Promotor pracy dyplomowej jest odpowiedzialny za:

e nadzor nad merytoryczng zawartoscig pracy dyplomowej,

e nadzor nad spetnieniem wymogdéw formalnych, edytorskich i jezykowych
przez prace studenta w odniesieniu do obowigzujgcej procedury procesu
dyplomowania,

e nadzér nad postepem realizacji pracy dyplomowej przez studenta,

e ocene pracy dyplomowe,.



Student jest odpowiedzialny za:
e samodzielne wykonanie pracy dyplomowej prawidtowej pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, edytorskim i jezykowym,
e przestanie wykonanej pracy dyplomowej do DKPD w postaci elektronicznej
(plik PDF) zgodnie z niniejszg procedurg;
» ziozenie pracy dyplomowe] w postaci elektronicznej za posrednictwem
systemu USOS APD zgodnie z niniejszg procedurg.
Recenzent pracy dyplomowej jest odpowiedzialny za:
e ocene pracy dyplomowe;.
Prowadzgcy seminarium dyplomowe jest odpowiedzialny za:
e przedstawienie wymogow formalnych i edytorskich dotyczgcych realizacji
pracy dyplomowej;
e monitorowanie postepow uczestnikOw seminarium w przygotowaniu pracy
dyplomowej;
DKPD wraz z WKZJK sg odpowiedzialne za:
e opiniowanie otrzymanych prac dyplomowych w zakresie ich zgodnosci
z wymaganiami formalnymi przedstawionymi w niniejszej procedurze oraz
sprawdzenie czy student wykazat sie nabytymi kompetencjami w ramach

studiowanego kierunku;
. OPIS POSTEPOWANIA

Studia stacjonarne pierwszego stopnia (inzynierskie) konczg sie po siedmiu
semestrach, a studia niestacjonarne pierwszego stopnia (inzynierskie) konczg sie
po osmiu semestrach wykonaniem pracy dyplomowej inzynierskiej. Powinna to
by¢ praca projektowa lub praca zwigzana z oceng stanu technicznego, oceng
zgodnosci z przepisami budowlanymi itp.

Studia stacjonarne drugiego stopnia (magisterskie) konczg sie po trzech
semestrach, a studia niestacjonarne drugiego stopnia (magisterskie) konczg sie
po czterech semestrach wykonaniem pracy dyplomowej magisterskiej. Powinna to
by¢ praca badawcza lub analityczna. Nie dopuszcza sie mozliwosci zespotowego

wykonywania pracy dyplomowe;.

5.1. Zasady zatwierdzania i wydawania tematow prac dyplomowych

Zatwierdzanie i wydawanie tematow prac dyplomowych odbywa sie zgodnie

z Regulaminem studiow Politechniki Czestochowskiej.



5.1.1. Wybdér i wydawanie tematow prac dyplomowych

Studenci wybierajg temat pracy dyplomowej spos$rod tematdéw zatwierdzonych
przez rade programowg na dany rok akademicki, majg tez prawo do
zaproponowania wiasnego tematu pracy dyplomowej (Z12/PWB-08 Indywidualny
temat pracy dyplomowej). Podanie o indywidualny temat pracy dyplomowej musi
posiadac opinie nauczyciela akademickiego (promotora) potwierdzajgcg zgode na
realizacje proponowanego tematu. Wykaz tematow prac dyplomowych jest
publikowany na stronie internetowej wydziatu oraz dostepny w dziekanacie.
Studenci kontaktujg sie z nauczycielami akademickimi proponujgcymi tematy prac
dyplomowych, przed wybraniem tematu. Student musi uzyska¢ zgode promotora
na realizacje wybranego tematu pracy pod jego kierunkiem (Z12/PWB-08 Podanie
o0 zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej). Promotorzy majg prawo wybrac
studenta sposréd osob chetnych do realizacji zgtoszonego przez nich tematu.
Student ma obowigzek wpisaC¢ sie na liste tematow prac dyplomowych w
Dziekanacie po okazaniu zgody promotora. Pracownik dziekanatu przypisuje dany
temat do studenta w systemie USOS.

Studentom, ktérzy nie wybiorg tematéw i nie zgtoszg sie do nauczycieli
akademickich, tematy zostang przydzielone przez prodziekana ds. dydaktycznych.
Osoby wznawiajgce lub powtarzajgce semestr muszg niezwiocznie ztozy¢ podanie
o0 zachowanie tematu pracy dyplomowej po uzyskaniu zgody promotora
(Z13/PWB-08 Podanie o zachowanie tematu dyplomowej) lub wpisa¢ sie na liste

tematow pracy dyplomowej z biezgcego roku akademickiego.

5.1.2. Zmiana tematu i promotora pracy dyplomowej

Zmiana tematu lub promotora pracy dyplomowej odbywa sie wedtug Regulaminu
studiow Politechniki Czestochowskiej na wniosek studenta. W takich przypadkach
student moze przystgpic¢ do realizacji pracy dyplomowej po zatwierdzeniu wniosku
przez Rade Programowa.

W przypadku zmiany tematu wniosek musi by¢ zaakceptowany przez promotora
(207/PWB-08 Podanie o zmiane tematu pracy dyplomowej). W przypadku zmiany
promotora wniosek musi byC zaakceptowany przez obecnego i przysztego

promotora (Z08/PWB-08 Podanie o zmiane promotora).



5.2. Wykonywanie pracy dyplomowej

5.2.1. Ramowe zasady wykonywania pracy dyplomowej

Ogdlne zasady dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej inzynierskiej lub

magisterskiej okresla zatgcznik Z09/PWB-08.

5.2.2. Obowigzki promotora pracy dyplomowe]

Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest do:

a)

b)

c)

d)

f)
g)
h)

biezgcej weryfikacji znajomosci poje¢ i metod zastosowanych w pracy przez
studenta,

wskazywania zrodet wiedzy zweryfikowanej naukowo,

zapobiegania wszelkim formom naruszenia praw autorskich i praw wtasnosci
przemystowej w zwigzku z realizacjg pracy dyplomowej,

mobilizowania studenta do twoérczego rozwigzywania problemoéw na zasadzie
pokazywania drogi (metody) ich rozwigzania, a nie proponowania gotowych
rozwigzan,

sprawdzenia zgodnosci tresci pracy dyplomowej z wymogami formalnymi,
edytorskimi i jezykowymi,

sprawdzenia pracy dyplomowej pod katem plagiatu w systemie JSA,
wystawienia oceny z pracy dyplomowej w systemie USOS,

sporzadzenia recenzji pracy dyplomowej w systemie APD oraz dostarczenia
jej wydruku do Dziekanatu w terminie do 3 dni przed planowanym terminem

obrony.

5.2.3. Obowigzki wykonujgcego prace dyplomowg

Wykonujgcy prace dyplomowg zobowigzany jest do:

a)

b)

c)
d)

e)

utrzymywania statego kontaktu z promotorem i referowania postepow
w realizacji pracy,

zwracania sie do promotora o udostepnienie niezbednego oprogramowania
oraz aparatury,

zwracania sie do promotora o wskazanie niezbednej literatury,

informowania promotora o trudnosciach zwigzanych z realizacjg pracy
dyplomowej,

nienaruszenia cudzych praw autorskich i praw wtasnosci przemystowej

w zwigzku z realizacjg pracy dyplomowej,



f)

9)

h)

sprawdzenia tytutu gotowej pracy dyplomowe] w systemie USOS przed
dalszym jej procedowaniem,

przestania wykonanej pracy dyplomowej do DKPD w postaci elektronicznej
(plik PDF) zgodnie z niniejszg procedurg;

ztozenia pracy dyplomowej w postaci elektronicznej za posrednictwem
systemu APD zgodnie z instrukcjg ,Obstuga pracy dyplomowej w systemie
APD przez studenta” znajdujgcg sie w systemie USOS,

ztozenia kompletu dokumentow w opisanej biatej teczce w Dziekanacie
najpozniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem obrony (wykaz
dokumentow znajduje sie na stronie internetowej wydzialu w zaktadce
Student/Praca dyplomowa),

wczesniejszego  wypetnienia  wszystkich  obowigzkéw  wynikajgcych

z programu studiow.

5.2.4. Obowigzki prowadzgcego seminarium dyplomowe

Prowadzgcy seminarium dyplomowe jest zobowigzany do:

a)

b)

przedstawienia wymogéw formalnych i edytorskich dotyczacych realizacji
pracy dyplomowej;
monitorowania postepéw uczestnikdw seminarium w przygotowaniu pracy

dyplomowej;

5.3. Opiniowanie postepu prac w pracy dyplomowej

Z uwagi na zroznicowanie kompetencji nabywanych przez studentéw w ramach

poszczegolnych kierunkéw studidbw prowadzonych na Wydziale Budownictwa,

praca dyplomowa musi zawiera¢ odzwierciedlenie tychze kompetencji, stad:



5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

W celu podniesienia jakosci ksztatcenia na Wydziale Budownictwa, w tym
takze jakosci prac dyplomowych cztonkowie DKPD we wspotpracy
z cztonkami WKZJK petnig role doradczg i udzielajg merytorycznego wsparcia
promotorom prac dyplomowych w zakresie zgodnosci tych prac
z wymaganiami  formalnymi oraz dobrymi praktykami opisanymi w

zatgcznikach do niniejszej procedury zawartymi w procedurze dyplomowania.

Student powinien, w porozumieniu z promotorem, w terminie najpdzniej 7 dni
przed planowanym terminem wystania pracy do APD przesta¢ na skrzynke

pocztowg DKPD (dkpd.wb@pcz.pl) prace dyplomowg w formacie PDF.

W przypadku niedotrzymania terminu wskazanego w pkt. 5.3.2., DKPD oraz
WKZJK ze wzgledu na inne obowigzki moze nie zdgzy¢ sprawdzi¢ pracy
przed ostatecznym wystaniem pracy do systemu APD. Ponadto, w takim
przypadku student musi liczy¢ sie ryzykiem braku mozliwosci ztozenia pracy

dyplomowej w planowanym terminie.

DKPD we wspétpracy z WKZJK po zapoznaniu z przestanymi pracami
dyplomowymi wydaje opinie do kazdej z pracy zgodnie z zatgcznikiem
Z16/PWB-08. Opinie przekazywane sg do kierownikow katedr oraz do

wiadomosci Dziekanowi.

Promotor pracy ma obowigzek potwierdzi¢ zapoznanie sie z opinig/opiniami
DKPD i WKZJK.
Ostateczng decyzje o przestaniu pracy do recenzji lub jej poprawie podejmuje

promotor pracy.

5.4. Termin ztozenia pracy dyplomowe]

Terminy ztozenia prac dyplomowych wynikajg z regulaminu studiéw Politechniki

Czestochowskie;j.

Student, ktéry zostat skierowany na powtarzanie semestru moze ztozy¢ podanie

o zachowanie dotychczasowego tematu pracy dyplomowej (zatacznik Z13/PWB-

08). W przypadku skreslenia z listy studentéw obowigzuje instrukcja 106/PWB-05.

5.5. Ocena pracy dyplomowej

Ocena pracy dyplomowej przebiega zgodnie z Regulaminem studiéw Politechniki

Czestochowskie;j.



5.6. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany zgodnie z Regulaminem studiow
Politechniki Czestochowskiej.

Terminy egzaminu dyplomowego ustala prodziekan ds. dydaktycznych. Do
egzaminu dyplomowego sg dopuszczeni studenci, ktorzy ztozyli prace i wymagane
dokumenty w ustalonym terminie. Terminy egzaminu dyplomowego sg ogtaszane
na stronie internetowej Wydziatu Budownictwa oraz na tablicy ogtoszen przed
Dziekanatem Wydziatu Budownictwa. Pierwsza obrona w sesji letniej powinna sie

odby¢ do 15 lipca, natomiast w sesji zimowej do 15 lutego.
5.6.1. Przebieg egzaminu kierunkowego

Egzamin kierunkowy stanowi pierwszg czes¢ egzaminu dyplomowego. Podczas
egzaminu kierunkowego student musi wykazaé¢ sie wiedzg z danego kierunku
studiéw. Egzamin kierunkowy jest przeprowadzany na podstawie zestawu pytan
odpowiedniego dla danego kierunku studiéw. Pytania sg zamieszczone na stronie
internetowej Wydziatu Budownictwa Politechniki Czestochowskiej. Egzamin
dyplomowy moze by¢ przeprowadzany w formie pisemnej lub ustnej. Podczas
egzaminu student opracowuje odpowiedzi na trzy wylosowane pytania.
a nastepnie udziela na nie odpowiedzi. Kazdy cztonek komisji wystawia ocene za
odpowiedZz na kazde z pytan zgodnie z uchwalonym Regulaminem studiéw
Politechniki Czestochowskiej. Warunkiem przystgpienia do obrony pracy
dyplomowej jest uzyskanie z egzaminu kierunkowego oceny co najmniej

dostateczne.
5.6.2. Przebieg obrony pracy dyplomowe]

Po zdaniu egzaminu kierunkowego nastepuje obrona pracy dyplomowej. Podczas
obrony pracy dyplomowej student prezentuje gtdwne elementy pracy tj.. cel,
zakres wyniki oraz wnioski. Zalecane jest przygotowanie prezentacji. Po
wystgpieniu przeprowadzana jest dyskusja, podczas ktérej student odpowiada na
pytania zwigzane z trescig pracy dyplomowej. Ocena obrony wyznaczana jest na
podstawie przepiséw zawartych w uchwalonym Regulaminie studiow Politechniki
Czestochowskiej. Po ustaleniu wyniku egzaminu dyplomowego oraz oceny
koncowej przez komisje student jest informowany przez przewodniczgcego komisiji

egzaminacyjnej o uzyskanej ocenie kohcowej ze studiow.



6. Dokumenty zwigzane

Regulamin studiow Politechniki Czestochowskiej

Instrukcja 106/PWB-05 - Postepowanie w przypadku skreslenia z listy studentow

7. Zalaczniki

[

*

Zatgcznik Z01/PWB-08 Wzér strony tytutowej pracy dyplomowe;j

Zatgcznik Z07/PWB-08 Podanie o zmiane tematu pracy dyplomowej

Zatgcznik Z08/PWB-08 Podanie o zmiane promotora

Zatgcznik Z09/PWB-08 Przygotowanie pracy dyplomowej

Zatgcznik Z11/PWB-08 Indywidualny temat pracy dyplomowej

Zatgcznik Z12/PWB-08 Podanie o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

Zatgcznik Z13/PWB-08 Podanie o zachowanie tematu dyplomowej

Zatgcznik Z14/PWB-08 Realizacja prac dyplomowych na kierunku Budownictwo
z wykorzystaniem technologii BIM

Zatgcznik Z15/PWB-08 Zasady wykorzystania sztucznej inteligencji w pracach
dyplomowych

Zatgcznik Z16/PWB-08 Opinia Doraznej Komisji ds. Procesu Dyplomowania
oraz Wydziatowej Komisji ds. Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
w sprawie spetnienia przez prace dyplomowg wymogow formalnych
zawartych w procedurze dyplomowania na Wydziale Budownictwa

Politechniki Czestochowskiej



